
GUIA DE IMPLEMENTACION DE LA LEY DE TRANSPARENCIA 

INSTRUMENTOS PARA LA GESTION DE LA TRANSPARENCIA

REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN - LEY 1712 DE 2014 - DECRETO 103 de 2015

El  Registró de Activos de Información es el inventario de la información pública que la  Cámara de Comercio  de Cúcuta genera obtiene adquiere transforma o contrala en cumplimiento de la función pública registral y en la administración de los 
recursos públicos.

Ítem Categoría Título Contenido Idioma Medio de Conservación Formato
Información 
publicada o 
disponible

1 Acciones constitucionales (sentencias)
Acciones de cumplimiento, acciones de tutela, acciones 
populares 

Las sentencias que dan cuenta de las decisiones tomadas en cada 
caso. 

Español Carpetas - servidor
Físico -

Electrónico
Disponible 

2 Acciones públicas (sentencias) Acciones judiciales y acciones administrativas 
Las sentencias que dan cuenta de las decisiones tomadas en cada 
caso. 

Español Carpetas - servidor
Físico -

Electrónico
Disponible 

3 Actas Actas del Comité  Interno de Archivo Las actas que dan cuenta de las decisiones tomadas en cada caso. Español Carpetas - servidor
Físico -

Electrónico
Disponible 

4 Actos administrativas

Resoluciones emitidas por la  Cámara de Comercio en registros 
públicos 

Resoluciones emitidas en el ejercicio de la función pública registral Español Carpetas - servidor
Físico -

Electrónico
Disponible 

Resoluciones entes de control Resoluciones recibidas y aplicables de acuerdo con el tema Español Carpetas - servidor
Físico -

Electrónico
Disponible 

5 Contratos 
Contratos y convenios celebrados por la Cámara de Comercio 
que involucran recursos públicos.

Información generada en las etapas contractual y pos contractual Español Carpetas - servidor
Físico -

Electrónico
SECOP I

6 Documentos de información contable Estados financieros
Registro de asientos contables y los estados financiaros producidos 
de acuerdo con las normas legales y reglamentarias en la materia

Español Carpetas - servidor
Físico -

Electrónico
Web -

Disponible 

7 Estudios y publicaciones 

Costumbre Mercantil Evidencias de investigaciones sobre Costumbre Mercantil Español Carpetas - servidor
Físico -

Electrónico
Web 

Revistas, boletines y publicaciones Informes relacionados con temas afines al comercio Español Carpetas - servidor
Físico -

Electrónico
Web

8 Instrumentos de control

Base de datos de empleados y contratistas
Registro de información no reservada o clasificada de empleados y 
contratistas

Español Mercurio - Servidor Electrónico Disponible 

Consecutivo de correspondencia Registro de comunicaciones enviadas, internas y recibidas Español Planillas - Mercurio Electrónico Disponible 

Inventario de activos Registro de información - activos - suministros Español Servidor Electrónico Disponible 

Inventario de obras de arte ( En el evento que la cámara las 
tenga) 

Obras de arte recibidas por donación Español Excel - servidor 
Físico -

Electrónico
Disponible 

Lista de árbitros Registro de la información no reservada o clasificada de los árbitros  Español Excel - servidor Electrónico Web

Lista de conciliadores 
Registro de la información no reservada o clasificada de los 
conciliadores 

Español Excel - servidor Electrónico Web

9 Instrumentos de gestión corporativa 

Política de protección de datos Procesos y procedimientos Español Servidor Electrónico
Web y 

disponible 

Política de servicio al cliente Procesos y procedimientos Español Servidor Electrónico
Web y 

disponible 
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Ítem Categoría Título Contenido Idioma Medio de Conservación Formato
Información 
publicada o 
disponible

10 Informes 

Informes de auditoría interna Informes periódicos de auditorías Español Carpeta - servidor 
Físico -

Electrónico
Disponible 

Informes enviados a otras entidades y autoridades
Informes presentados de acuerdo con los requerimientos de ley y 
otras disposiciones

Español Carpetas - servidor
Físico -

Electrónico
Disponible 

Informes estadísticos económicos Informe de la economía antioqueña Español Carpetas - servidor
Físico -

Electrónico
Web

Informes de gestión Informes anuales de gestión Español Carpetas - Servidor 
Físico -

Electrónico
Web 

Informes de revisoría fiscal Informes recibidos sobre las auditorías Español Carpetas - servidor
Físico -

Electrónico
Disponible 

Informes de solicitudes de acceso a la  Información Relación de solicitudes de acceso a la información Español Pagina WEB Electrónico Web 

Informes Superintendencia de Industria y Comercio
Informes presentados de acuerdo con la normativa y demás 
requerimientos

Español Carpetas - servidor
Físico -

Electrónico
Disponible 

11 Peticiones 

Derechos de información Comunicaciones recibidas con su respectiva respuesta Español Carpetas - servidor
Físico -

Electrónico
Disponible 

Derechos de petición Comunicaciones recibidas con su respectiva respuesta Español Carpetas - servidor
Físico -

Electrónico
Disponible 

Entidades Gubernamentales Comunicaciones recibidas con su respectiva respuesta Español Carpetas - servidor
Físico -

Electrónico
Disponible 

Quejas y reclamos Comunicaciones recibidas con su respectiva respuesta Español Carpetas - servidor
Físico -

Electrónico
Disponible 

12 Presupuesto Presupuesto de recursos públicos Planeación, elaboración y ejecución del presupuesto Español Carpetas - servidor
Físico -

Electrónico
Web

13 Procesos 

De arbitraje Expedientes que contienen la información generada por los procesos Español Carpetas - servidor
Físico -

Electrónico
Información 
clasificada 

De conciliación Expedientes que contienen la información generada por los procesos Español Carpetas - servidor
Físico -

Electrónico
Información 
clasificada 

14 Programas Programas empresariales Actividades periódicas dirigidas a los empresarios acorde a la visión Español Carpetas - servidor
Físico -

Electrónico
Web

15 Reconocimientos Premios y galardones  ( En el evento que la Cámara tenga) Evidencia de entrega y recibo de reconocimientos Español Carpetas - servidor
Físico -

Electrónico
Disponible 
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Ítem Categoría Título Contenido Idioma
Medio de 

Conservación 
Formato

Información 
publicada o 
disponible

16 Registros Públicos

Base de datos de certificados electrónicos expedidos. 
Registros de datos de los certificados expedidos en medios 
electrónicos

Español Servidor Electrónico Disponible 

Boletín Mercantil Informe quincenal sobre el registro de los actos de los comerciantes Español Carpetas - servidor
Físico -

Electrónico
Web 

Informe ESAL
Informes presentados de acuerdo con la normativa y demás 
requerimientos

Español Carpetas - servidor
Físico -

Electrónico
Disponible 

Registro de Entidades Sin Animo de Lucro Conjunto de libros dispuestos para el registro de actos Español Carpetas - servidor
Físico -

Electrónico
Web y 

disponible

Registro de Entidades Sin Animo de Lucro Extranjeras Conjunto de libros dispuestos para el registro de actos Español Carpetas - servidor
Físico -

Electrónico
Web y 

disponible

Registro  Mercantil
Conjunto de libros dispuestos para el registro de los actos de los 
comerciantes

Español Carpetas - servidor
Físico -

Electrónico
Web y 

disponible 

Registro de Veedurías Conjunto de libros dispuestos para el registro de actos Español Carpetas - servidor
Físico -

Electrónico
Web y 

disponible

Registro de Vendedores de Juegos de Azar Conjunto de libros dispuestos para el registro de actos Español Carpetas - servidor
Físico -

Electrónico
Web y 

disponible

Registró Nacional de Turismo Conjunto de libros dispuestos para el registro de actos Español Carpetas - servidor
Físico -

Electrónico
Web y 

disponible

Registro Único de Proponentes Conjunto de libros dispuestos para el registro de actos Español Carpetas - servidor
Físico -

Electrónico
Web y 

disponible

Registro Único Nacional de Entidades Operadores de Libranza 
Las anotaciones de los operadores de libranza y descuento para su 
publicidad.

Español Carpetas - servidor
Físico -

Electrónico
Web y 

disponible

17 Títulos

Escrituras Títulos de propiedad Español Carpetas - servidor
Físico -

Electrónico
Disponible 

Licencias de software Títulos que legaliza el uso de software
Español - Ingles -

otros
Servidor Electrónico Disponible 

Licencia  Especiales  (Si la cámara la tiene ej. emisora) Permiso otorgado para emisión
Español - Ingles -

otros
Carpetas - servidor

Físico -
Electrónico

Disponible 

Marcas y patentes Registro de las marcas CCMA Español Carpetas - servidor
Físico -

Electrónico
Disponible 

Tarjetas de propiedad Permisos para ejecución de obras Español Carpetas - servidor
Físico -

Electrónico
Disponible 


